[bookmark: _GoBack]Procedura postępowania
w sprawie rozpatrywania wniosków studentów oraz doktorantów
dotyczących korekty imienia (nazwiska) w systemach informatycznych UAM 
widocznych dla innych użytkowników


1. Student zainteresowany korektą imienia lub nazwiska w Teams:
1) 	kontaktuje się z prodziekanem ds. studenckich (składa wniosek o korektę związaną z imieniem i nazwiskiem),
2) 	prodziekan ds. studenckich przesyła wniosek studenta do Centrum Wsparcia Kształcenia (mail: msobczak@amu.edu.pl),;
3)	Centrum Wsparcia Kształcenia zleca korektę danych w zakresie wybranych systemów informatycznych do Centrum Informatycznego, przy czym o dokonanych zmianach prodziekan właściwy w sprawach studenckich informuje koordynatora właściwego BOS. 
2. Doktorant zainteresowany korektą imienia lub nazwiska w Teams:
1) 	kontaktuje się z dyrektorem szkoły doktorskiej (składa wniosek o korektę związaną z imieniem i nazwiskiem),
2) 	dyrektor szkoły doktorskiej przesyła wniosek do Biura Szkół Doktorskich (mail: paulina.lassocinska@amu.edu.pl);
3)	Biuro Szkół Doktorskich zleca korektę danych w zakresie wybranych systemów informatycznych do Centrum Informatycznego, przy czym o dokonanych zmianach Biuro Szkół Doktorskich informuje właściwe biuro szkoły doktorskiej. 
3. 	Korekta dotyczy wyłącznie systemów z widocznymi na zewnątrz danymi (Teams). Do czasu prawomocnego rozstrzygnięcia sądu dotyczącego zmiany danych metrykalnych nie ma możliwości korekty danych w USOS oraz POLon.
4. 	Wydruki (decyzje, zaświadczenia, itp.) pozostają bez zmian – drukuje się imię i nazwisko zgodne z metryką urodzenia studenta albo doktoranta.

5.	Do systemu POLon wprowadza się dane studenta lub doktoranta zgodne z metryką urodzenia. 

5.	Centrum Wsparcia Kształcenia oraz Biuro Szkół Doktorskich odpowiadają za przeszkolenie właściwych pracowników w zakresie regulowanym niniejszą procedurą, w szczególności zwracając uwagę na poufność postępowania. 
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